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% Politechnika Krakowska @ CTT

im. Tadeusza Kosciuszki

Politechnika Krakowska

KROK PO KROKU
co nalezy zrobi¢, aby zrealizowac zakup do 5 000 zl netto

1. Prosze wypetnic¢ elektronicznie w pliku "zat. nr 5_wniosek_DZP" miejsca zakreSlone na z6tto i
przesyta¢ do CTT na adres pelka@transfer.edu.pl lub marek@transfer.edu.pl.

2. Sekretariat CTT PK w momencie otrzymania zwolnienia z procedury PZP, informujemy Panstwa o
tym mailowo.

3. Nastepnie nalezy zebrac¢ co najmniej 3 oferty publikowane na stronach internetowych,
zawierajgcych cene lub skierowac zapytanie do co najmniej 3 wykonawcdéw (wystarczy e-mail).
Nie jest wymagane do kwoty 5 000zt prowadzenie dokumentacji tych czynnosci oraz pisemne
uzasadnienie wyboru wykonawcy.

4. Realizacja zamoéwienia.

5. Po zrealizowaniu zamdwienia, prosze o przedstawienie faktury do zaptacenia w CTT PK.

6. CTT PK opisuje fakture i przekazuje do ptatnosci na PK.

W razie jakichkolwiek pytan i watpliwosci jeste$Smy do Panistwa dyspozycji.
Wszelkich informacji udziela:

Urszula Petka-Rebalska: pelka@transfer.edu.pl, tel: 25-42
Marlena Marek: marek@transfer.edu.pl, tel: 25-56
Milena Wdjtowicz: sekretariat@transfer.edu.pl, tel: 26-63

Centrum Transferu Technologii Politechnika Krakowska
ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow

tel.+48 12 628 28 45, faks +48 12 632 47 95
www.transfer.edu.pl



